
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Procédures d’accès 
 

aux plates formes  
 

de formation à distance 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Guide pratique à l’usage des accompagnateurs relais  
des P@T 

 
 
 
 

Animation régionale du réseau des P@T – Novembre 2009 



Plateforme des CFPPA : EVA 
 
1. Se connecter sur internet (utilisez de préférence le navigateur Mozilla Firefox pour éviter tout 
souci de connexion)  
 
2. Dans la barre « adresse » à côté de l’icône 
 

Tapez : eva.cfppa-rethel.fr  
 

Et appuyez sur la touche entrée  
 
 
Vous arrivez sur la page d’accueil.  
 
Tapez votre  et votre  fournis par le CFPPA de Rethel 
 
    �    �    

 
 �  

Puis sur  
 
Vous arrivez sur votre ESPACE DE TRAVAIL  
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En cas de disfonctionnement : 
Ouvrez le menu « Options Internet » dans le menu « Outils » - Onglet « confidentialité » -  
bouton « avancés » - cochez comme ci-dessous : 
 

 

 
 
 
 
 
Relancez la connexion sur EVA2 
 
Lors de vos futures connexions, vous aurez une boite de 
dialogue qui vous demande d’accepter les cookies. 
 

 
 
 
Et ensuite …..pour commencer votre formation  

 
Cliquez sur l’icône « TACHES » en haut à droite pour connaître votre plan de formation 
Afin de faciliter la lecture de vos tâches, il est conseillé de procéder à un tri par date de 
création 
 
Cliquez pour accéder aux fichiers téléchargeables (corrigés, évaluation, compléments de 
cours). Vous pouvez les consulter à l’écran, les télécharger ou en dernier recours les 
imprimer 
Afin de faciliter la lecture des documents, il est conseillé de procéder à un tri par nom de 
document pour les corrigés 

 
 
Vos outils de communication  
 
Le chat’ de la plateforme 
Si d’autres utilisateurs sont connectés, vous pouvez discuter avec eux  
 
La messagerie personnelle 
Si vous avez une adresse mail, vous pouvez communiquer avec votre tuteur pour l’envoi de documents à 
corriger, questions sur des parties de cours… 
Si vous n’avez pas d’adresse personnelle, vous pouvez en créer une sur yahoo.fr ou laposte.net  

 
La téléphonie 
- Via un téléphone mis à disposition par le P@T 
- Via internet, à l’aide du logiciel SKYPE (logiciel à installer sur votre poste informatique)  
 
Le fax 
Pour réaliser les envois de documents à valider par le formateur si les documents ne sont pas 
numérisés 
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Plateforme des GRETA : e-greta 
 
1. Se connecter sur internet (Mozilla Firefox ou Explorer selon le navigateur)  
 
2. Dans la barre « adresse »  à côté de l’icône  

 
Tapez :�http://e-greta.ac-reims.fr  
 
Et appuyez sur la touche entrée  

 
 
 
Vous arrivez sur la PAGE D’ACCUEIL  
 

 
 

�
L’identifiant et le mot de passe ont été communiqués par le formateur responsable de l’action. En 
cas de difficultés, le contacter. Veillez à respecter les majuscules et minuscules éventuelles. 
 

Puis cliquez sur :   
 
 
Vous arrivez sur votre ESPACE DE TRAVAIL  
�
Cette page est organisée en trois partie : navigation, identité, formation  
�

PARTIE : NAVIGATION  
 

�
�

La partie supérieure de la page, de couleur bleue, contient des éléments de commande vous permettant de 
naviguer dans les contenus de formation et dans votre espace personnel : 
 

– l'option   vous permet d'accéder à votre espace personnel. C'est dans cet espace 
personnel que vous pouvez lire vos messages, y répondre, en envoyer de nouveaux, changer votre nom 
d'utilisateur et votre mot de passe, consulter le suivi de votre formation, apporter votre contribution au(x) 
forum(s). 
 

– l'option  vous permet d'accéder au dictionnaire du site. Vous pouvez y chercher des 
définitions de termes ou expressions dont vous ignorez la signification. 
 

– l’option  apparaîtra si vous avez de nouveaux courriers dans votre 
boîte aux lettres. En cliquant sur cette option, vous atteindrez directement votre boîte aux lettres. 
�

Nom utilisateur  ou 
Identifiant 

Mot de passe 

 



�
PARTIE : IDENTITE 

 

�
�

La partie directement située sous le bandeau bleu rappelle votre nom, le groupe éventuel auquel vous 
appartenez, le nom de votre responsable, et la période de validité de vos codes d’accès. 
�
�

PARTIE : FORMATION  
 

�
�

Cette page donne accès aux  modules et séquences de votre formation. 
Remarque : si votre formateur a conçu, pour vous, un parcours personnalisé, les termes "module" et 
"séquence" seront remplacés respectivement  par "parcours" et "étape". 

 
Les commandes de cette partie ‘‘formation’’ : 

 

 

Cette commande ouvre une fenêtre contenant la description du 
« Module » ou du « Parcours ». 
Cliquez sur  pour fermer cette fenêtre. 

  

 

Cette commande ouvre une fenêtre contenant la description la 
« Séquence » ou de l’ « Etape ». 
Cliquez sur  pour fermer cette fenêtre. 

  

 
Cette commande vous donne accès à une page « Séquence » ou 
« Etape ». 

  

 
Cette commande ouvre une fenêtre que vous utiliserez pour 
informer votre formateur que vous avez terminé la séquence. 
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Plateforme du CNAM : PLEI@D 
 
 
1. Se connecter sur internet (Mozilla Firefox ou Explorer selon le navigateur)  
 
2. Dans la barre « adresse »  à côté de l’icône  

 
Tapez :�http://ne.pleiad.net/  
 
Et appuyez sur la touche entrée  

 

ou 

Nouveau  : vous pouvez maintenant vous connecter à Plei@d directement depuis le site 
www.cnam-champagne-ardenne.fr, en utilisant l’accès situé en haut à droite de la page d’accueil 

 
 
 
Vous vous connectez avec un identifiant + un mot de passe fournis par le CNAM, ce qui 
déclenche la création automatique d’un courriel interne à Plei@d.  
L’ouverture de votre compte et l’accès à la formation ne seront effectifs qu’à la date de début de 
formation. 
 
 
Vous arrivez sur votre ESPACE DE TRAVAIL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 
 
 

Les séquences de formation figurent dans la colonne de gauche 
 

A chaque séquence peuvent être associés des documents, de toute nature et de tout format, 
à visualiser « en ligne » ou à télécharger 

 
 
LES OUTILS DE COMMUNICATION  
 
Pour communiquer avec les autres utilisateurs (formateur, autres auditeurs), utilisez les outils 
accessibles dans la barre supérieure : 
 

o « Forum UE » pour participer aux discussions relatives à la plate-forme  
 

o « Ecrire au tuteur » pour poser une question ou « interpeller » le tuteur  
 

o « Chat » pour découvrir les possibilités de cet outil de discussion « temps réel »  
 

o « Messagerie » pour communiquer avec les autres utilisateurs  
 

o et le téléphone (non intégré à la plate-forme Plei@d) 
 

 
 
 
 
 
 



Plateforme des Campus AFPA : TSGP 
 
 
1. Se connecter sur internet (Internet Explorer exclusivement) – l’ouverture des fichiers 

d’apprentissage nécessite Adobe Acrobate Reader 8.0 ainsi que le pack office 2007 pour les 
apprentissages des logiciels. 

2. Dans la barre « adresse »  à côté de l’icône Tapez : http://monparcours.tsgp.afpa.fr  

3. Et appuyez sur la touche entrée  

 

Vous arrivez sur la page d’accueil  

 

 

Vous arrivez sur votre espace de travail  et naviguez comme vous le souhaitez dans les 
différentes thématiques proposées : 

 

 

 

 

 

Entrée 

L’identifiant et le mot de passe vous ont 
été communiqués par le formateur 
responsable de l’action. Veillez à 
respecter les majuscules et les 
minuscules éventuelles, puis validez. 

Menu Formation 

Menu Profils 

Menu Groupes / 
Communication 



MENU FORMATION 

�   Cliquez sur le + pour dérouler l’ensemble des étapes, des séances de votre 
formation. 

�   Ce menu planifie vos séances et vous propose jour par jour les 
apprentissages à réaliser. Il vous suffit de cliquer sur le nom de la séance pour faire apparaître 
la ressource pédagogique. 

�   Cet état d’avancement de votre travail peut être enrichi des 
observations écrites de votre formateur et peut également être imprimé et cosigné. 

�   Ce menu vous permet d’accéder aux séances que vous avez 
réalisées et d’éditer ce document afin de le remettre à votre formateur lors du prochain 
regroupement sur le Campus de Reims. Une appréciation sera contractualisée avec votre 
formateur lors du regroupement sur ce document. 

�   Ce menu vous permet de recenser les différents parcours qui vous sont prescrits et 
d’en noter la date de début et de fin. 

 

MENU GROUPES : Ce menu propose les outils et espaces partagés par les stagiaires et les 
formateurs. 

�   Pour communiquer en direct avec votre 
formateur et les autres membres du groupe, cliquez sur Chat  et validez votre groupe de 
discussion. 

 

�   Tous les membres du groupe ont accès à cet espace qui devient un 
espace mutualisé. Chacun est autorisé à créer des dossiers, déposer des liens et fichiers. 

�   Le module « Mes contacts  » vous permet de communiquer par e-
mail avec les membres de votre formation. Sélectionnez le destinataire de votre message sur 
l’enveloppe pour ouvrir votre messagerie afin d’adresser un courriel. 

 

�  

Vous découvrez la liste 
des sujets du forum. 
N’hésitez pas à y  
Et à  



MENU PROFIL : Cet espace vous est dédié et visualise vos informat ions personnelles ainsi 
que votre espace disque personnel.  

�   Cet espace vous est personnel. Seul votre formateur accédera aux 
documents que vous y déposerez. Organisez bien votre espace personnel par la création de 
dossiers, et de sous dossiers. Le dossier mon formateur  contient les documents adressés 
par votre formateur. 

�   Toutes les informations vous concernant sont consignées sur cette fiche. 
Attention, vous ne devez en aucun cas modifier le mot de passe de connexion à la plateforme 
TSGP. 

 

 

 
Contacts directs avec les formateurs : 

 
Catherine GAYET  : Catherine.gayet@afpa.fr Martine KOMPF  : martine.kompf@afpa.fr 
 

Lignes directes ouvertes tous les matins de 9h à 11 h : 03 26 50 69 32 ou 03 26 50 78 29 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


